
Checkliste für deine Thesis
Mit dieser Checkliste kannst sicherstellen, dass du vor, während und 

nach dem Schreiben deiner Abschlussarbeit formal auch nichts vergessen 
hast und am Ende die bestmögliche Version deiner Thesis abgibst. 

1. Zu Beginn: Themenfindung und Literaturrecherche 
❏ Interessiert dich das Thema und passt es in deine Studienrichtung? 

❏ Gibt es ausreichend Literatur zu dem Thema und hast du Zugang zu allen nötigen Quellen?

❏ Hast du den richtigen Prüfer mit entsprechendem Forschungsschwerpunkt?

❏ Ist er mit deiner Themenwahl einverstanden?

2. Dann kannst du deine Abschlussarbeit nun anmelden!
❏ Ist der Abgabetermin im Kalender eingetragen?

❏ Hast du den richtigen Titel bei der Anmeldung notiert (checke auch das Bestätigungsschreiben)?

3.  Das solltest du während des Schreibens beachten
❏ Hast du eine hilfreiche und logische Vorlage für den Aufbau deiner Thesis?

❏ Entspricht die Formatierung den Vorgaben deiner Hochschule?

❏ Ist der Schreibstil verständlich?

❏ Ist der Aufbau logisch und auch für Fachfremde nachvollziehbar?

❏ Begründest du bereits in der Einleitung deine Themenwahl und die Relevanz des Themas?

❏ Gibst du in der Einleitung einen Überblick über deine Arbeit inklusive Fragestellung & Methoden?

❏ Liegt der Schwerpunkt im Hauptteil, auf deiner Bearbeitung der Fragestellungen?

❏ Gehst du auf alle Aspekte deines Arbeitstitels im Theorieteil ein/ bleibt nichts ungeklärt? 

❏ Hast du alle deine Argumente ausreichend belegt?

❏ Sind alle Zitate und Paraphrasierungen als solche gekennzeichnet?

❏ Wird klar, welche Schlussfolgerungen du mit Hilfe der Literatur selbst herausgearbeitet hast?

❏ Werden deine Vorgehensweise sowie Stärken und Schwächen der Arbeit nach der 

 Diskussion/Analyse diskutiert?



Seite 2

❏ Hast du am Ende deine Forschungsfragen beantwortet?

❏ Gibst du im Fazit einen Ausblick auf weitere Forschungsmöglichkeiten und wie deine Arbeit zum  

 derzeitigen Forschungsstand beiträgt?

❏ Hast du die Eidesstattliche Erklärung am Ende der Thesis formuliert?

❏ Hast du die automatische Datensicherung auf Word eingestellt, damit deine Arbeit auch 

 regelmäßig abgespeichert wird?

4. Das solltest du nach dem Schreibprozess noch einmal prüfen 
4.1 Deckblatt
❏ Sind alle Angaben zum Titel, deinem Namen, Matrikelnummer, Bearbeitungszeitraum, 

 Studiengang und Prüfer richtig?

4.2 Inhaltsverzeichnis 
❏ Stimmen die Seitenzahlen mit dem Inhaltverzeichnis überein?

❏ Sind alle Kapitelüberschriften aktualisiert und in der richtigen Reihenfolge und Formatierung?

❏ Hat jede Gliederungsebene mindesten zwei Unterkapitel?

❏ Sind die Kapitelüberschriften präzise und verständlich formuliert?

❏ Gibt bereits das Inhaltsverzeichnis als solches dem Leser einen groben und logischen Überblick  

 über den Themenaufbau und die methodische Vorgehensweise?

4.3 Abkürzungsverzeichnis
❏ Hast du alle Akronyme, die du in deiner Thesis verwendest, vollständig aufgelistet (inklusive der  

 Abkürzungen aus dem Literaturverzeichnis wie etwa Zeitungstitel)? 

❏ Hast du gängige Abkürzungen wie „bzw.“ aus dem Verzeichnis entfernt?

4.4 Sprachliche Gestaltung und Lesefluss
❏ Hast du alle Formatvorgaben seitens der Hochschule umgesetzt?

❏ Sind alle Sätze in ihrem Kontext verständlich und benötigen keiner weiteren Erklärung?

❏ Hast du lange Schachtelsätze in zwei oder mehrere Sätze umformuliert?

❏ Hast du Umgangssprache, unnötige Fremdsprachen-Floskeln und Ich-Aussagen vermieden/

 entfernt?

❏ Sind die Sätze gut leserlich und zusammenhängende Gedankengänge und Argumentationen   

 logisch miteinander verknüpft? 
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❏ Ist der Text in sinnvolle Absätze gegliedert, die den Lesefluss erleichtern?

❏ Hast du alle doppelten Leerzeichen und Paragrafen eliminiert? (Hierzu kannst du die 

 Ersetzen-Funktion nutzen)

❏ Endet kein letzter Satz eines Absatzes auf einer neuen Seite?

❏ Beginnt keine Überschrift im letzten Drittel einer Seite (schlechte Optik)? 

❏ Ist die Bildunterschrift oder Erklärung eines Bildes/Grafik immer noch mit auf der gleichen Seite?

❏ Sind alle neuen Abschnitte logisch eingeleitet und mit den Vorabschnitten verknüpft/übergeleitet? 

❏ Ist deine Arbeit frei von Grammatik- und Rechtschreibfehlern? 

❏ Ist die automatische Silbentrennung sinnvoll eingesetzt, auch bei Fachwörtern?

❏ Wurde deine Thesis (mehrmals) von anderen gegengelesen?

4.5 Zitation und Fußnoten
❏ Hast du alles fremde Wissen in den entsprechenden Textstellen mit Kurzbelegen versehen? 

❏ Ist die Zitationsform jedes Kurzbelegs korrekt?

❏ Stimmen alle direkten Zitate mit den Originalen überein (auch ggf. Rechtschreibfehler)?

❏ Hast du alle Seitenangaben für direkte Zitate notiert?

❏ Wird derselbe Autor bei ununterbrochenem, mehrmaligem Auftreten mit "ebenda" zitiert?

❏ Stehen alle Fußnoten einer Seite auch auf derselben Seite?

❏ Sind Querverweise auf andere Abschnitte im Text oder in Fußnoten oder auf den Anhang 

 vollständig und korrekt?

❏ Enden alle Anmerkungen in Fußnoten mit einem Punkt?

4.6 Literaturverzeichnis
❏ Stimmen alle Angaben im Kurzbeleg mit denen im Literaturverzeichnis überein?

❏ Stehen alle Kurzbelege im Literaturverzeichnis und kommen alle Quellen im Literaturverzeichnis  

 als Kurzbeleg im Text vor?

❏ Hast du alle Quellen im Literaturverzeichnis alphabetisch geordnet?

❏ Sind die Literaturangaben jeder einzelnen Quelle vollständig?

❏ Wurde jede Quelle entsprechend ihres Quellentyps anhand der Vorgaben korrekt geführt?

❏ Sind alle Publikationen desselben Autors nach ihrem Erscheinungsdatum chronologisch aufgeführt?

❏ Hast du alle Internetadressen bei Onlinequellen mit im Literaturverzeichnis stehen?
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4.7 Abbildungsverzeichnis
❏ Hast du alle Bilder und Grafiken im Text ordnungsgemäß beschriftet und im 

 Abbildungsverzeichnis stehen?

❏ Sind die Abbildungsbeschriftungen selbsterklärend?

❏ Stimmen die Seitenzahlen? 

5. Letzte Schritte: Druck und fristgerechte Abgabe
❏ Prüfe nochmals: Stimmen alle Angaben im Kurzbeleg mit denen im Literaturverzeichnis überein?

❏ Stimmen alle Seitenzahlen?

❏ Sind alle Formvorschriften deiner Hochschule im Literaturverzeichnis sowie in der gesamten   

 Thesis eingehalten?

❏ Wurde deine Arbeit diesen Vorgaben entsprechen gedruckt (einseitig, beidseitig, Papierstärke etc.)?

❏ Hast du die Eidesstattliche Erklärung unterschrieben? 

❏ Weißt du, wann das Prüfungsamt geöffnet hat?

Alles erfüllt? Dann gib deine Thesis fristgerecht beim Prüfungsamt ab und vergiss dein 
wohlverdientes Abschlussarbeit-Abgabe-Foto nicht! ;) 
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